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Prot. n. 5560/A15a Ascoli Piceno, i1 01/09/2011
Al sigg Docenti SEDI
Ai Collaboratori Scolastici SEDI
AL SITO WEB HTTP://WWW.ITCGAP.COM
T AL ALBO DELLYISTITUTO (T)

ALLE BACHECHE POSTE AGLI INGRESSI
DELLA SEDE DELL’ISTITUTO
e, p.c, Al DS.GA. SEDE

OGGETTO: Vigilanza degli studenti — Precaria e temporanea assenza del docente.

Anche alla luce di una concorde giurisprudenza, a tutela dei dipendenti in indirizzo e mia personale in quanto
responsabile del sistema della vigilanza, a integrazione del dispositivo prot. n. 5558/A15a del 01/09/2011 (“Vigilanza
degli studenti. A.S. 2011/12”), impartisco le seguenti disposizioni:

a) mel caso in cui un docente sia in ritardo rispetto all’inizio del suo orario di servizio, deve tempestivaments
comunicarlo, fomendone le motivazioni, al D.S. o ai suoi collaborator] che dislocheranno in vigilanza
nell’aula fino all*arrivo de! docente un collaboratore scolastico; :

b) nel caso in cui all*inizio dell’ora di lezione per un qualsiasi motivo un docente non sia presente in aula, un
collaboratore scolastico del piano si disporra immediatamente in vigilanza nell*aula facendo segnalare da
un collega la circostanza al D.S. o ai suoi collaboratori; | !

€) ad eccezione dei periodi degli intervalli (in cui sono dislocati negli spazi esterni), i collaboratori scBlastici
saranno rigorosamente posizionati nei reparti Loro assegnati, posizionandosi all’incrocio dei
corridoi in modo da rendersi visibile. Ad eccezione degli intervalli, dovrd comunque essere sempre
garantita la presenza di almeno un collaboratore scolastico nei corridoi di tutti i piani dell’edificio di
via delle Torri n. 4; il collaboratore dovra comunque posizionarsi in modo da rendersi ben visibile;

d) anche per garantire che non vengano utilizzati dagli studenti, i servizi igienici destinati al personale nella
sede di Via delle Torri n. 4 dalle ore 8,00 alle ore 13,20 saranno chiusi a chiave. Ciascun eoliaboratore
scolastico sard dotato delle chiavi di tutti i servizi igienici destinati al persenale. Dette chiavi saranno
fornite al docente che ne faccia richiesta e saranno restituite dal docente subito dopo I'utilizzo del
servizio igienico. Nel caso in cui il docente sia in servizio, secondo il vigente orario delle lezioni, il
collaboratore scolastico provvedera automaticamente a dislocarsi in vigilanza nella classe in cui il
docente ¢ temporaneamente assente; ,

e) mnel caso in cui il docente, in servizio secondo il vigente orario delle lezioni, abbia bisogno di
allontanasi dall’aula in cui presta lezione per un motivo diverso dall’uso dei servizi igienici dovra
avvertire della sua momentanea assenza il pill vicino collaboratore scolastico che si dislochera
automaticamente in vigilanza nella classe in cui il docente & temporaneamente assente; in ogni caso,
anche per dimostrare che DIallontanamento dall’aula @ dipeso da validi motivi, il motivo
dell’aliontanamento deve essere comunicato al collaboratore scolastico (che potrebbe fungere da
testimone a discarico nel caso di una accusa di “culpa in vigilando”). Non potra comunque
allontanarsi dagli spazi in cui presta la vigilanza durante gli intervalli per un motivo diverso
dall’uso dei servizi igienici. Nel cambig dell’ora, il docente 2 comungue tenuto, franne per guanto
previsto dal seguente punto F, a recarsi immediatamente nell’aula in cui deve presta:re serviziri-; ,

f) i docenti possono utilizzare liberamente (sia quando sono i servizio, sia guande non lo sono) i servizi
igienici destinati al personale ma con Pobbligo di attivazione della procedura dii cui al punto D
(richiesta delle chiavi al collaboratore scolastico, sostituzione in vigilanza del collaboratore
scolastico nella classe in cuf eventualmente presta servizio, restituzione deile chiavi al collabagratore
scolastica). Potranno utilizzare i servizi igienici anche al cambio dell’ora ma sempre con *atiivazione
della procedura di cui al punto D (in questo caso, la richiesta delle chiavi va effettuata al
collaboratore scolastico dislocato nel piano della classe in cui il docenie deve prestare servizio); negli
intervalli i docenti potranno utilizzare i servizi igienici solo a condizione che il docente, che & nella
necessith di utilizzare i servizi igienici, acquisisca dal collega in vigilanza nello spazio adiacente 1a
disponibilita a vigilare anche per suo conto. Nel caso di utilizzo de servizi igienici nell’intervallo, il



docente potrd reperire le chiavi presso P'Utficio del DSGA o del suo sostituto: anche queste chiavi
andranno immediatamente restituite al DSGA o al suo sostituto;

g9} alfine di consentire al personale docente 1’utilizzazione dei servizi igienici durante gli intervalli, i docenti
in vigilanza durante gli intervaili esclusivamente nelle immediate vicinanze che sono identificabili nel
corridoio che da direttamente accesso all’aula; il docente, sostando nel corridoio, curera altresi che
gli sia garantita Ia visione delP’interno dell’aula in cui ha tenuto la lezione. Nel caso il docente, come
da punto F), dia la disponibilita a vigilare anche per il collega, si posizionera nelle immediate vi¢hlanz¢
delle anle interessate. :

Le presenti disposizioni, ai sensi di quanto previsto dall’art. 7 della Legge 300/70 e dell’art. 68, cm::nma 24

D.lgs. 150/09 € al fine di metterne il personale a conoscenza, in modo che possa parametrare su di esse § propri

comportamenti, sono pubblicate in data odierna sul sito web istituzionale dell’l.T.C.G. “Umberto I lj::mcoli

Piceno (hitp://www.itcgap.com link: codice disciplinare) e all’ Albo dell'Istituto, quali luoghi !accessib_i]i_ a tutti£
nonché nelle apposite hacheche site agli ingressi dell’Istituto. Spetta a chiunque osservarle e fl_arle osse
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